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Sprawozdanie z wykonania zadania 

 
…………………………………………………………………………………………. 

(tytuł zadania) 
 

realizowanego w okresie od …………….do ………………………, 
 

na podstawie umowy nr ………………………………, 
zawartej w dniu ……………………………………………….., pomiędzy 

 
……………..…………………………………………………………………………… a …………………..…………………………………….. 

     (nazwa organu zlecającego)                                                                  (nazwa zleceniobiorcy) 
 

Data złożenia rozliczenia: ……………………………… 
 

 
 
Cześć  I. Rozliczenie wykonania zadania 
 
 
1. Opis osiągniętych celów i rezultatów 
 

 

 
2. Opis zrealizowanych działań zgodny z harmonogramem  
 

 

Lp. Nazwa działania Opis Termin 
realizacji 

Miejsce 
realizacji 

Liczba 
adresatów 
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Część II. Rozliczenie finansowe 
 
1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł) 

Lp. Rodzaj kosztów (jak 
ofercie dołączonej  

do umowy o dotację,  
z uwzględnieniem 

ewentualnych zmian 
umowy) 

Nr 
działania 

Całość zadania 
(zgodnie z umową) 

Całość zadania 
(zgodnie z realizacją) 

koszt całkowity 
(w zł) 

z tego z dotacji 
(w zł) 

z tego  
z finansowych 

środków własnych, 
środków z innych 
źródeł oraz wpłat  
i opłat adresatów  

(w zł) 

koszt całkowity 
(w zł) 

z tego z dotacji 
(w zł) 

z tego  
z finansowych 

środków własnych, 
środków z innych 
źródeł oraz wpłat  
i opłat adresatów  

(w zł) 

         

Ogółem          
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2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania 
 

Lp. Źródło finansowania Całość zadania (zgodnie 
z umową) 

Całość zadania (zgodnie 
z realizacją) 

zł % zł % 

1. Koszty pokryte z dotacji     

2. Koszty pokryte z finansowych środków 
własnych, 
w tym: 

    

2.1 ze środków z innych źródeł  
(np. darowizny, sponsorzy) 

    

2.2 z wpłat i opłat adresatów     

 Ogółem   100  100 

 
Uzasadnienie poszczególnych wydatków wykazanych w kosztorysie mogące mieć znaczenie przy 
ocenie realizacji zadania 
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3. Zestawienie dokumentów księgowych 
 

Lp. Numer 
dokumentu 
księgowego 

Numer 
pozycji 

kosztorysu 

Data 
wystawienia 
dokumentu 
księgowego 

Nazwa wydatku Wartość 
całkowita 

dokumentu 
księgowego 

(zł) 

Koszt związany 
z realizacją 

zadania 
(zł) 

Z tego ze 
środków 

pochodzących  
z dotacji 

(zł) 

Z tego  
z finansowych 

środków 
własnych, 

środków z innych 
źródeł oraz wpłat  
i opłat adresatów  

 

Data zapłaty 
ze 

wskazaniem: 
przelew/ 
gotówka 
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Część III. Zwrot dotacji 
 

Kwota niewykorzystanej dotacji Odsetki  Termin wpłaty 

   

 
 
Załączniki (wymienić jakie) 
1. …………………………………………………. 
2. …………………………………………………. 
3. …………………………………………………. 
 
 
 
Oświadczamy (-my), że: 
1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy, 
2) wszystkie podane w niniejszym rozliczeniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym  

i faktycznym, 
3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu dowodów księgowych zostały faktycznie poniesione 

zgodnie z umową. 
 

 
 
 
 

………………………………………. 
(pieczęć zleceniobiorcy) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli  
w imieniu zleceniobiorcy) 
 
 
Adnotacje urzędowe (nie wypełniać) 

 

 
 
 
 
 


